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Terralba, 01/12/2022 
Circolare n. 054 

 
Docenti Scuola Secondaria di Primo Grado 

 
D.S.G.A. 

 
 

Oggetto: indicazioni operative per la gestione del ricevimento dei genitori nel registro elettronico ARGO in occasione 
dei colloqui. 

 

Con la presente si invitano tutti i docenti a prendere visione della procedura per la gestione del ricevimento dei 
genitori nel registro elettronico ARGO. 

 
• Dal registro elettronico DIDUP entrare nella sezione “Comunicazioni” e cliccare su “Ricevimento docenti” 
• Nella pagina “Ricevimento docenti” cliccare sul pulsante “Aggiungi” in alto a destra 
• Si apre la pagina “AGGIUNGI RICEVIMENTO” 
• Bisogna creare tre appuntamenti (compilare tre pagine diverse per classi parallele) 
• Compilare tutte le voci 

 
Tutti i docenti devono scrivere quanto sotto riportato:  
 

PRIMA PAGINA 

 
- Ricevimento singolo 

- Data del ricevimento: 12-12-2022 
- Dalle ore 15.30 alle ore 16.30 
- Opzioni: 1 ricevimento da 15 posti (riservato alle classi prime) 
- Prenotazione consentita: dalle ore 12 del 09-12-2022 fino al 11-12-2022 
- Altre informazioni per le famiglie: 
luogo del ricevimento: viale Sardegna 
annotazioni: Questo ricevimento è dedicato alle classi prime. 
”Si comunica che i genitori che non riuscissero a prenotare un appuntamento nel giorno dei colloqui, potranno 

richiedere un ulteriore incontro nelle ore di ricevimento settimanale del docente.” 
 
    Terminata la compilazione della pagina cliccare su “Inserisci” in alto a destra. 
 

SECONDA PAGINA 

 
- Ricevimento singolo 

- Data del ricevimento: 12-12-2022 
- Dalle ore 16.30 alle ore 17.30 
- Opzioni: 1 ricevimento da 15 posti (riservato alle classi seconde) 
- Prenotazione consentita: dalle ore 12 del 09-12-2022 fino al 11-12-2022 
- Altre informazioni per le famiglie: 
luogo del ricevimento: viale Sardegna 
annotazioni: Questo ricevimento è dedicato alle classi seconde. 
”Si comunica che i genitori che non riuscissero a prenotare un appuntamento nel giorno dei colloqui, potranno 

richiedere un ulteriore incontro nelle ore di ricevimento settimanale del docente.” 
 
Terminata la compilazione della pagina cliccare su “Inserisci” in alto a destra. 
 

 



TERZA PAGINA 

 
- Ricevimento singolo 

- Data del ricevimento: 12-12-2022 
- Dalle ore 17.30 alle ore 18.30 
- Opzioni: 1 ricevimento da 15 posti (riservato alle classi terze) 
- Prenotazione consentita: dalle ore 12 del 09-12-2022 fino al 11-12-2022 
- Altre informazioni per le famiglie: 
luogo del ricevimento: viale Sardegna 
annotazioni: Questo ricevimento è dedicato alle classi Terze. 
”Si comunica che i genitori che non riuscissero a prenotare un appuntamento nel giorno dei colloqui, potranno 

richiedere un ulteriore incontro nelle ore di ricevimento settimanale del docente.” 
 
Terminata la compilazione della pagina cliccare su “Inserisci” in alto a destra. 
 
 
 
N. B.: i docenti che hanno solo una classe compileranno la prima pagina con la prima ora fino alle 16.30 e faranno 

riferimento alla docente responsabile di plesso relativamente al proprio orario di servizio. 
 

Si invitano in ogni caso tutti i docenti, al fine di realizzare adeguati processi comunicativi con le 

famiglie di ogni alunno/a, a curare con attenzione i rapporti con i genitori di tutti gli alunni ed ad 

effettuare i colloqui con tutte le famiglie che non si sono potute prenotare e/o recare in presenza a scuola 

il giorno 12/12/2022. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Francesco Angelo M. Corona 

                                  “Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
                                  ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lg. 39/93” 


